Inphrionta acaduil do Léann na Gaeilge

Clé Léann na Gaeilge (CLO)

Treoracha scribhneoircacha/eagarthodireachta
moide

Stil Ti

Nuashonraithe: Samhain 2020
Cl6 Léann na Gaeilge

clo@combhar.ie




1.0 Réamhra

Inphrionta acaduil is ea Clé Léann na Gaeilge (CLO) a fhoilsionn saothair Ghaeilge ar an
gcaighdean idirnaisiunta is airde. Foilsionn CLO taighde piarmheasta 6 gach réimse de léann na
Gaeilge, tri mheain chléite agus leictreonacha éagsula. Ta sé i geeist go mbeadh CLO mar bhonn

agus mar thaca faoi thaighde agus scolaireacht na Gaeilge.

T4 sé mar aidhm ag CLO an diosctrsa léannta a spreagadh agus a chothu tri ardan
foilsitheoireachta a chur ar fail do scolairi ar fud na cruinne ar mian leo a gcuid taighde sa réimse
thuasluaite a thoilsiti i nGaeilge. Freagra ar an riachtanas le fearas nua foilsitheoireachta a chur 1
dtoll a chéile is ea CLO, ionas go mbeidh seachadadh scolaireacht agus taighde i Léann na

Gaeilge slan sna blianta amach romhainn.

Togra tras-institinideach Ollscoile is ea CLO i bpairt leis an teach foilsitheoireachta COMHAR.

1.1 Forléargas

Leagtar sios sa Stil Ti seo na dréacht-treoracha gramadai, litrithe, formaidithe agus poncaiochta
ata le leantint nuair at4 leabhar 4 ullmhu le foilsiti le CLO. Doiciméad ginearalta ata sa Stil Ti a
geuirtear leis ar bhonn leantinach. Baineann na treoracha seo le scribhneoiri agus iad ag ullmhu

abhair le cur faoi bhraid CLO agus eagarthoiri a bheidh ag plé leis na saothair.

larrtar ar scribhneoiri cloi leis na treoracha seo go ciramach agus an saothar até le cur faoi
bhraid CLO a leagan amach chomh glan agus is féidir sula dtéann sé faoi bhraid
piarmheasunaithe. Is féidir go gcuirfi saothair as an aireamh sa sceideal foilsitheoireachta ma

chuirtear an téacs ar fail le cuid mhaith deacrachtai teanga, poncaiochta, etc.




2.0 Sraith an abhair

Leagtar amach codanna den leabhar san ord seo a leanas (ma bhaineann siad le habhar):

a) Leathanach leath-theideal

b) Leathanach teidil

c) Leathanach verso le sonrai coipchirt
d) Tiolacadh

e) Clar abhair

f) Liosta léaraidi

g) Liosta giorrichan

h) Brollach

1) Buiochas/admhalacha

j) Réamhra

k) An téacs féin roinnte ina mhireanna, caibidli, etc.
1) Gluais

m) Leabharliosta/Saothair a ceadaiodh

n) Innéacs




3.0

3.1

3.2
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Coéip an abhair

Gramadach: Leantar na treoracha gramadai at4 leagtha amach in Gramadach na Gaeilge:

An Caighdean Oifigiuil (2017) (CO) (sleachta aththriotail as an aireamh). Ceadaitear

foirmeacha malartacha litrithe de réir mar ata molta in Focloir Gaeilge-Béarla Ui Dhonaill

(FGB). Ceadaitear foirmeacha cantinacha i gcasanna airithe ach iad a phlé le CLO roimh ré.

Noda: Moltar liosta nod a chur 1 dtis an leabhair (nuair is ga). Luaitear an teideal iomlan sa
téacs an chéad uair agus an nod ina dhiaidh idir ltibini. Cloitear leis an nod amhain ina

dhiaidh sin.

Giorruchain

Cloitear leis an treoir ghinearalta atd leagtha amach 1 mir 3.2, CO i dtaobh giorruchain agus
acrainmneacha. Mar ghnathphrionsabal, né cuirtear poncanna idir ceannlitreacha in
acrainmneacha nd 1 ngiorrachain.

Tugtar faoi deara an difriocht idir focal giorraithe agus coimritichén. Cailltear deireadh an
thocail (Uimh., Uas.) san fhocal giorraithe agus cailltear litreacha laistigh den fhocal (Dr) sa
choimritchéan. N4 cuirtear an ponc 1 ndiaidh an choimrituchdin, ach amhdin 1 gcas “Ich.”
agus “Igh.”. Cuirtear an ponc i gconai 1 ndiaidh an fhocail ghiorraithe.

Baintear usaid as in, an fhoirm den réamhfhocal i, roimh ghiorrichdn n6 acrainm.

Baintear uséaid as AD chun blianta i ndiaidh bhreith Chriost a chur in 11l, e.g. ‘AD 795 a
thainig na Lochlannaigh go hEirinn’. Baintear isaid as RCh chun blianta roimh an ré
Chriostai a chur in 11l, e.g. “Thart ar an mbliain 3000 RCh a togadh Si an Bhrtr’. Ceadaitear
an coras nua-aimseartha a Usdid 1 gcasanna airithe, e.g. ‘Comh-Ré — CR’ agus ‘Roimh
Chomh-Ré — RCR’ ach € sin a phl¢ leis an eagarth6ir roimh ré.

N4 déantar infhilleadh né athr( tosaigh ar ghiorrichan n6 ar acrainm riamh.

De réir Stil Ti CLO, is féidir an t-alt a chur le giorruchain, e.g. ‘bhain sé lena phost sna NA’
(CO 3.2.2, B). Moltar an coéras seo mar chur chuige rialta.

Leantar moltai an Choiste Téarmaiochta maidir le leaganacha Béarla de ghiorruchain a said
nuair is coitianta an giorrichan Béarla i dteangacha eile, e.g. ‘clar faisnéise de chuid an
BBC’.

N4 baintear Gsaid as an ngiorruchdn Béarla ma ta fianaise d’usdid an téarma iomlain Gaeilge
ar fail ar an suiomh gréasain téarma.ie, e.g. usdidtear ‘sainuimhir éirime briathartha’ in 4it

GIQ"




3.4

3.5

3.6

Cloitear leis na giorrichain Laidine 1 dtéacsanna acadula sna cdsanna seo a leanas: a.m. agus
p.m. i gcursai ama; i.e.; ibid; op. cit.; et seq.; e.g; etc. 1 gcursai tagartha. N4 cuirtear
giorrichain Laidine 1 geclo lodélach.

Féach thios ar liosta giorriichan breise até coitianta 1 dtéacsanna acadtla in Aguisin 1. Ni

liosta cuimsitheach ¢, ach pléitear giorrachain éagsila le CLO nuair is ga.

Datai

I gcés datai, cloitear leis an munla seo: ‘ar an 12 Marta 2013°, ‘ar an 31 Eandir 1958’, etc.
I gcoitinne, scriobhtar blianta i1 ndigiti uimhritla, ach amhéin sa chas go bhfuil cuis liteartha
ann go scriobhfai na focail ina n-iomlaine, ach cloifear leis an leagan caighdeanach (e.g.
‘aon mhile naoi gcéad caoga a tri’, ‘an bhliain dha mhile’).
Usaidfear ‘in’ roimh bhlianta a scriobhtar i ndigiti uimhriula (e.g. ‘in 1997”).
I gcas tréimhse ama idir dhé bhliain, scriobhtar ‘idir 1970 agus 1971’ n6 ‘in 1970-71".

o Baintear Gséid as slais 1 gcas bliain nach ionann agus bliain an fhéilire: 1972/3.

o Nuair is mian tréimhse deich mbliana ar leith a chur in 10l agus said a bhaint as

figiniri is mar seo a scriobhtar é: sna 19401di.

Coras tagartha

Aithnionn CLO nach bhfuil aon chéras tagartha amhain feilitnach don uile saothar a
fthoilsitear. Ni mor a chur sa mheé go dteastaionn, afach, leaninachas airithe stile trid na
saothair go 1¢ir a fhoilsitear san inphrionta seo.

Da réir sin, usaidtear coras tagartha Harvard an oiread agus is féidir sna téacsanna a
fhoilsionn CLO agus seachnaitear nétai fada. Féach an treoir maidir le leagan amach i mir
4.0 Tagairti ag bun na caipéise seo. Is féidir fonotai, criochnétai deireadh caibidle, agus
criochnotai dheireadh an tsaothair a phlé le foireann CLO, mas ga. Sa chas go mbaintear

leas as notai, moltar gan aon eolas sa bhreis ar na sonrai tagartha riachtanacha a chur iontu.

Cl6 agus spasail

I gcas dhréacht an leabhair a chuirtear chuig CLO, usaidtear Times New Roman n6 Arial
mar chl6, méid 12. Usaidtear an cl6 céanna, méid 11, le haghaidh athfhriotail eangaithe.
Biodh spas aonair (seachas spas dubailte) ag deireadh abairte.

Na heangaitear tas na n-alt agus fagtar spas ban idir gach alt.
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N4 cuirtear focail 1 dteangacha iasachta 1 gcl6 1odalach.
Seachnaitear focail iasachta sa chas go bhfuil téarma comhionann Gaeilge ar fail, ach

amhain sa chas go bhfuil cuis faoi leith ann le téarma iasachta a usaid.

Sleachta athfhriotail

Coinnitear sleachta aththriotail atd nios 1t nd 40 focal i1 gcorp an téacs.

Tosaitear alt nua eangaithe nuair ata nios mo né 40 focal sa sliocht aththriotail.

Leagtar sleachta aththriotail atd faoi bhun 40 focal amach 1 gcorp an téacs agus saidtear
combharthai aththriotail shingle thart orthu.

Sleachta nios faide na sin, déantar iad a eangu ar a laghad 0.5cm 6 imeall chorp an téacs ar
an da thaobh.

Na husaidtear comharthai athfhriotail 1 gcés sleachta eangaithe.

Athfhriotal 1 nGaeilge: baintear Gsaid as cl6 romhanach d’athfhriotal 1 nGaeilge.
Aththriotal 1 mBéarla n6 1 dteanga eile: baintear Usdid as clo iodalach d’aththriotal i mBéarla
no 1 dteanga eile.

Ma thugtar sleachta 1 dteanga eile (seachas i mBéarla), ba cheart na sleachta sin a aistria go
Gaeilge agus aon sliocht aistrithe a chur 1 gcl6 iodalach laistigh de luibini cearn6gacha.
Baintear Gisaid as ‘sic’ ma ta earraid 1 sliocht athfhriotail. N4 ceartaitear an botun, ach
scriobhtar sic 1 gclo 1odalach, idir luibini cearndgacha 1 ndiaidh na hearraide sa sliocht

aththriotail.

Fotheidil: Is ceadmhach fotheidil a Gsaid sa leabhar/i gcaibidil mé shileann an t-udar iad a
bheith feilitinach. D’théadfadh sé go n-iarrfai ar udar fotheidil a chur isteach, a least, n6 a
bhaint amach freisin, ag brath ar chruth deiridh an leabhair/na gcaibidli féin. Biodh fotheidil

ailinithe ar chlé 1 gconai 1 ndréacht an tsaothair.

Litriu (foinsi barantala focloireachta agus téarmaiochta san aireamh): I gcés
éiginnteacht faoi litrin, téarmaiocht, etc. tagraitear do Focldir Gaeilge-Béarla (O Dénaill,
1977), n6 do teanglann.ie tri chéile, do ghnathcheisteanna foclora, do téarma.ie le haghaidh
téarmai teicnitila nua-aimseartha ach go hairithe, agus do focloir.ie do théarmai agus do

thrasai eile.




3.10 Gaelu ainmneacha/logainmneacha iasachta

° Nior cheart ainmneacha na sloinnte daoine nach bhfuil i mbéal an phobail a aistriti go
Gaeilge n6 ainmneacha na sloinnte iasachta a aistriti go Gaeilge. Na haistritear ainmneacha i
dteangacha iasachta eile ach amhéin sa chas go bhfuil aithne coitianta ar an duine faoi
leagan Béarla/Gaeilge a (h)ainm (e.g. Naomh Proinsias, Anrai VIII, Séarlas II). Usaidtear na
téarmai ‘Naomh’ agus ‘San’ de réir ghnathtisaid na mireanna sin (e.g. Naomh Colm Cille,
San Tomas).

° Fégtar ainmneacha agus logainmneacha iasachta gan Ghaelt mura bhfuil leagan oifigiuil
Gaeilge doibh ar fail in An Bunachar Naisiunta Tearmaiochta don Ghaeilge (téarma.ie).
Leantar an coras ata leagtha amach ag an gCoiste Téarmaiochta agus an leagan den
ainm/logainm a fhoilsitear ar téarma.ie.

° Scriobhtar in roimh logainmneacha iasachta nach bhfuil Gaelaithe: in Birmingham.

3.11 Infhilleadh

Maidir le hinthilleadh teideal Gaeilge, nd déantar aon inthilleadh ar theideal irise na leabhair:
o Bhi sé ina eagarthoir ar Comhar.

o Ba mhaith liom tri choip de Foinse a cheannach.

Mas teideal comhlachta at4 ann, caitear leis mar a bheadh ‘branda’ ann agus na déantar aon
inthilleadh orthu, mar atd sna samplai seo:
o Leabhar de chuid Coiscéim a bhain an chéad ait amach ar an ngearrliosta.

o Foilseachain Cl6 Iar-Chonnacht is mo a dioladh.

Maidir le teidil Bhéarla, ni dhéantar aon athrt ar theidil Bhéarla agus bionn cl6 iodélach orthu nuair
is saothar iomlan foilsithe é né teideal sraithe raidid/teilifise:

o Scriobh sé colun rialta in The Irish Times.
3.12 Poncaiocht
° I gcoitinne, cloitear le coinbhinsitin na Breataine 6 thaobh cursai poncaiochta de.

° Usaidtear uaschamoga singile (“) le tus a chur le hathfhriotal. Usaidtear uaschamoga

dubailte () le hathfhriotal laistigh den aththriotal a chur in 1ul.
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Nuair a thagann uaschamog agus camog le chéile, is lasmuigh den uaschamog a chuirtear an
chamog.

Maidir le huaschamoga agus le camodga, cuirtear an stil ti 1 bhfeidhm ar gach cuid den téacs
in alt acaduil, sleachta athfhriotail san aireamh.

Usaidtear dais (ein-dash) idir chlésail agus spas aonair idir é agus na focail ar an d4 thaobh.
Usaidtear ¢ chomh maith idir figitiri nuair ata réimse 4 chur in iul, e.g. scoir cluichi (‘3-2),
réimse inchombhairthe (‘lgh. 7-127), datai (‘20-27 Meitheamh’, ‘1838—-1873").

Usaidtear dais (eim-dash) le clasal le deala amach agus nuair ata liosta leabhar n6
ainmneacha daoine a mbeadh an t-ainm no an teideal céanna le hathlua direach i1 ndiaidh a
chéile sa leabharliosta:

O Tuama, S. (1960) An Grd in Amhrdin na nDaoine, Baile Atha Cliath: An Cléchombhar.

— (1978) Fili faoi Sceimhle, Baile Atha Cliath: An Gam.

— (1988) An Gra i bhFiliocht na nUaisle, Baile Atha Cliath: An Clochombhar.

N4 husaidtear fleiscin ach amhain idir focail ata le ceangal. Cuirtear fleiscin idir an
réambhlitir ¢ agus guta, ach amhain nuair is ceannlitir an guta, e.g., an t-udar, an tAlbanach.
Na cuirtear fleiscin idir an réambhlitir 7 agus s, e.g., an tsaoirse, na idir an réambhlitir /# agus
guta, e.g., na hainmneacha. Usaidtear fleiscin i gcomhfhocal agus cloitear leis an treoir
ghinearalta atd leagtha amach i mir 2.1.7, CO 1 dtaobh uséid an fhleiscin i gcomhfhocal.

Ni féidir riail ar leith a leagan amach a chuimseodh gach uile tsaid a bhainfi as an gcamog.
Mar sin, ni mor féachaint ar abairti éagsila a chur 1 gcomhthéacs a chéile maidir le hiisaid na
camoige. Féach an méid ata ar fail sa leabhar In Ord is in Eagar (Cois Life: 2010) Ich 114 et
seq.

N4 huséidtear pointi le hurchar i liostai. Fagtar cruth aon liosta le plé le CLO agus téacs &

ullmhn le foilsin.

Ceannlitreacha

Usaidtear ceannlitreacha i dteidil leabhar ach amhain ar dhobhriathra, an t-alt, an chopail,
etc. a thagann 1 lar an teidil. Seachnaitear ceannlitreacha i dteideal ailt/caibidle, etc. ach
amhain 1 gcas ainmfhocail chinnte.
Maidir le teidil saothar a luaitear in alt, etc., cloitear leis an leagan amach at4 sa bhuntéacs
féin:
de Bran, F. (2019) ‘An Gruagach Gréagach: Gearéid O Nuallain, Beatha Dhuine a
Thoil agus An Béal Bocht’, Léachtai Cholm Cille 49. Ollscoil Mhé Nuad, 6-7
Aibrean 2019, Maigh Nuad: An Sagart, 29-56.




. I gcés focail airithe, costil le ‘parlaimint’, ‘rialtas’, agus ‘stat’, baintear isdid as ceannlitir
mas parlaimint faoi leith 1 gceist, ach 1 gcdsanna ginearalta eile bionn mionlitir ar na focail
sin.

. Baintear usaid as ceannlitir ar theidil daoine nuair ata duine ar leith 1 gceist, ach mionlitir
nuair is ag tracht ar an oifig/rol go ginearalta.

o Bronnadh gradam ar Léachtoir na Bliana ag an searmanas.

o Nuair a bhi mé 1 mo léachtoir soisearach, bhi go leor uaireanta teagaisc agam.

3.14 Combharthai focalbha

Is ionann comhartha focalbhé agus tri phonc a 1éirionn go bhfuil foca(i)l fagtha ar 1ar. Baintear
usaid as comhartha focalbha:

o Mas caint dhireach ata i gceist.

o Mas aththriotail € ach nach dtugtar an abairt/sliocht iomlan.

o Ma ta cuid den téacs ar lar n6 doléite, moltar tri phonc laistigh de ltibini cearnégacha a

usaid, mar ata [...].

Cursai poncaiochta timpeall ar chomharthai focalbha:
o Ma ta an comhartha focalbha i lar an téacs ni mor spas amhdin a fhagail roimh na poncanna
agus ina ndiaidh. ‘Ni ddigh liom ¢ ach ... mar sin féin, seans go bhfuil an ceart agat.’
o Ma ta an comhartha focalbha ag deireadh na habairte, na cuirtear lanstad ann.
o Ma ta an comhartha aththriotail suite 1 ndiaidh comhartha focalbhé ag deireadh abairte,

baintear usaid as lanstad i1 ndiaidh an chomhartha athfthriotail.

3.15 Uimhreacha agus céatadain

Ta treoir shonrach in CO maidir le hiisdid na n-uimhreacha agus cloitear leis an treoir sin trid sios

(is féidir teacht ar an eolas cui 1 gCaibidil 3).

o Usaidtear digiti le huimhreacha os cionn fiche (20) a chur in i6il: ‘tri ghluaistean’, “fiche
gluaistean’, ‘21 gluaistean’, ‘63 gluaistean’, etc.
e Mas raon figitiri ata 4 lua, baintear Usdid as infhilleadh ar an ainmfhocal de réir an thigitir
deiridh até liostaithe:
Do mhic Iéinn 20-23 bliana an leabhar seo.

Ar phaisti san aoisghrupa 69 mbliana atd an taispeantas dirithe.




e Bainfear usdid as an tsiombail % le céatadan a chur in 14l més rud ¢ go bhfuil digit(i) in aice
leis. I gcas nach bhfuil digit(i) in aice le céadtadan, bain Usdid as ‘faoin gcéad’ in ionad na

siombaile %.




4.0 Tagairti

4.1  Leabhareolas: M4 shileann an t-tidar gur feiliinach an leabharliosta a roinnt ina rannoga, is
ceadmhach ¢ sin a dhéanamh. Mar shampla: ‘Foinsi neamhfhoilsithe’, ‘Lamhscribhinni’,
‘Abhar cartlainne’, ‘Foinsi cloite eile’. Faoina leithéid seo de ranndga, liostaitear na foinsi

cui de réir shloinne an udair. Féach nach dteastaionn a leithéid i gconai.

4.2  Leabhair acadula: Coras tagartha: Cloifear le Coras Tagartha Harvard sa mhéid agus is
féidir. Bionn dha rud i gceist le coras tagartha Harvard:
1. An tagairt ghonta a dhéantar 1 gcorp an ailt féin (citation)

2. An tagairt iomlan a dhéantar sa leabharliosta ag deireadh an ailt (bibliography).

4.3  Tagairtii gcorp an ailt

Go hionduil, bionn tri mhir sna tagairti inmhednacha: a) sloinne an udair, b) an bhliain a foilsiodh

an saothar; agus c) uimhir an leathanaigh (mas leabhar n¢ alt é):

Ta sé raite ag saineolai amhdin go ndéanann an foréigean ar an teilifis dochar don

mheabhairshlainte (O Riordain 1997: 43).

Ma ta sé soiléir cheana cén t-ainm ata ar an idar n6 cén bhliain a foilsiodh an saothar, ni ga iad a
lua aris.

Mar shampla:

Ta sé raite ag O Riordain go ndéanann an foréigean ar an teilifis dochar don

mheabhairshlainte (1997: 43).

Mas le beirt tidar an thoinse, tugtar an dé shloinne sa tagairt inmheénach:

Ta sé raite ag saineolaithe go ndéanann an foréigean ar an teilifis dochar don
mheabhairshlainte (O Riordain agus Ni Chearuil 1997: 43).
Mas le triar tdar n6 nios mo an fhoinse, tugtar sloinne an chéad tdair agus usaidtear na focail ‘et

al.’ leis na sloinnte eile a thabhairt le fios:

Ta sé raite ag saineolaithe go ndéanann an foréigean ar an teilifis dochar don

mheabhairshlainte (O Riordain et al. 1997: 43).




4.4 Tagairti sa leabharliosta ag deireadh an ailt

Braitheann leagan amach na dtagairti iomléna sa leabharliosta ar an gcinedl saothair ata i gceist

(leabhar iomlan, aiste 1 leabhar, alt in iris, etc.) Seo a leanas na cinealacha foinsi is coitianta:

Leabhar le hudar amhain:

SLOINNE, CEADLITIR AINM AN UDAIR. (BLIAIN) TEIDEAL AN LEABHAIR. AIT
FHOILSITHE: FOILSITHEOIR.

O Riordain, S. (1952) Eireaball Spideoige. Baile Atha Cliath: Sairséal agus Dill.

Leabhar le beirt udar:

SLOINNE, CEADLITIR AINM UDAR (1) agus SLOINNE, CEADLITIR AINM UDAR (2).
(BLIAIN) TEIDEAL AN LEABHAIR. AIT FHOILSITHE: FOILSITHEOIR.

O Riordain, S. agus Ni Chearuil, S. (1973) Scéal na hUaimhe. Baile Atha Cliath: Séirséal agus Dill.

Leabhar le tritar udar né nios mo:

SLOINNE, CEADLITIR AINM UDAR (1), SLOINNE, CEADLITIR AINM UDAR (2) agus
SLOINNE, CEADLITIR AINM (3). (BLIAIN) TEIDEAL AN LEABHAIR. AIT FHOILSITHE:
FOILSITHEOIR.

O Riordain, S., Ni Cheartil, S., agus Mac Carthaigh, P. (1973) Scéal na hUaimhe. Baile Atha
Cliath: Sairséal agus Dill.

Leabhar arna chur in eagar:

SLOINNE, CEADLITIR AINM AN EAGARTHORA (eag.) (BLIAIN) TEIDEAL AN LEABHAIR.
AIT FHOILSITHE: FOILSITHEOIR.

Ni Mhurchd, F. (eag.) (1952) Eireaball Spideoige. Baile Atha Cliath: Sairséal agus Dill.

Eagrain éagsila:

SLOINNE, CEADLITIR AINM UDAR (BLIAIN) TEIDEAL AN LEABHAIR. (EAGRAN) AIT
FHOILSITHE: FOILSITHEOIR.

Walsh, J. (2012). Contests and Contexts: The Irish language and Ireland’s socio-economic

development (Eagran 2). Bern: Peter Lang.




Caibidil i leabhar arna chur in eagar:

SLOINNE, CEADLITIR AINM AN UDAIR. (BLIAIN) ‘TEIDEAL NA CAIBIDLE’. In:
SLOINNE, CEADLITIR AINM AN EAGARTHORA. TEIDEAL AN LEABHAIR. AIT
FHOILSITHE: FOILSITHEOIR: LEATHANAIGH.

Mac Eoin, A. (1982) ‘Ag Briseadh na gCloch’. In: Ni Bhrolchain, B. Mianadéireacht. Baile Atha
Cliath: Sairséal agus Dill: 210-223.
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5.0

Léaraidi/tablai/iomhanna

Baintear usaid as uimhreacha arabacha le haghaidh 1éaraidi, iomhdnna, fioracha, etc.
D’fhéadfai teorainn a chur le lion na n-iomhénna agus le leagan amach na n-iomhanna sa
leabhar (nuair is ga).

Cuirtear aitheantas foinse agus foscribhinni né ceannscribhinni tuairisciala le gach l1¢araid
(nuair is ga).

Cuirtear liosta de na cinedlacha léaraidi, e.g. tablai, iomhanna, graif, etc. ar fail sna
réamhleathanaigh.

Ni mér an cur chuige maidir le ceadanna a phlé le CLO. De ghnath, fagtar faoin dar é cead
a thail maidir le 1€éaraid/iomha a isaid sa téacs ach is féidir leis an udar tacaiocht a fhail 6

CLO (nuair is ga).




6.0 Pointi breise don fhoireann cédipeagarthdireacha agus deartha
amhain

6.1

Leagan amach ginearalta

Cuirtear teideal an leabhair, ainm an udair, sraith lena mbaineann an leabhar (mas cui) agus
16g6 na sraithe lena mbaineann an leabhar ar leathanach teidil gach leabhair.

Cuirtear ainm an udair/eagarthora ar gach dara leathanach.

Cuirtear teideal an leabhair, ainm an udair agus 16g6 CLO ar chludach tosaigh gach leabhair.
Cuirtear teideal an leabhair, ainm an udair, agus 16g6 CLO ar dhroim an leabhair.

Ar chlidach cuil an leabhair, cuirtear blurba oiritinach, 16g6 CLO agus seoladh COMHAR

taobh leis an mbarrachdd.

Cloitear leis na treoracha thios mura bpléitear cur chuige eile leis an udar:

6.2

Cuirtear teideal an leabhair ar bharr gach dara leathanaigh 1 gcorp an téacs, agus ainm an
udair ar gach dara leathanach (ar an taobh eile), ach amhain ar leathanaigh thosaigh na
gcaibidli no ar leathanaigh ar a bhfuil 1€araidi. N4 cuirtear teideal an leabhair ar leathanaigh
thosaigh na gcaibidili n6 ar leathanaigh ar a bhfuil 1€éaraidi. N4 cuirtear an teideal idir

uaschamoga.

Uimhria na leathanach

Cloitear leis na treoracha thios mura bpléitear cur chuige eile leis an udar.

Na cuirtear uimhreacha ar na leathanaigh theidil, leath-theidil, verso, thiolactha, bhrollaigh
na ar leathanaigh bhana sa téacs.

Tosaitear priomhthéacs an leabhair ar leathanach recto 1 gconai.

Déantar ailinit ar na teidil ar an gclar ar chlé agus déantar ailinil ar na huimhreacha a
bhaineann leo ar dheis.

Baintear usaid as uimhreacha romhanacha ar na réamhleathanaigh agus uimhreacha

arabacha ar na leathanaigh eile.




7.0 Aitheantas

Ni mor aitheantas a thabhairt do stileanna ti agus polasaithe eagarthdireachta An Gam, COIS LIFE,
LeabhairCOMHAR, COMHAR Taighde, An Treoir Stile Idirinstitiaiideach (An tAontas Eorpach)
agus An Caighdean Oifigiuil (2017) ar a bhfuil codanna den chaipéis seo bunaithe, agus gabhtar
buiochas leis na pairtithe leasmhara sin as na heiseamlairi sin a chur ar fail. Gabhtar buiochas
freisin le foireann Acadamh na hOllscolaiochta Gaeilge as pointi airithe den Stil Ti a bhreithniu

agus moltai a chur ar fail.




Aguisin 1: Samplai de ghiorruchain

An leagan i mBéarla

An leagan i nGaeilge

Dr. (Doctor)

Dr (Dochtuir)

ed. (edited by)

eag. (eagarthoir)

eds (editors)

eag. (eagarthoiri)

fig. (figure)

fig. (figiur)

fem. (feminine)

bain. (baininscneach)

masc. (masculine)

fir. (firinscneach)

p- (page)

Ich. (leathanach)

pp (pages)

Igh. (leathanaigh)

no (number)

uimh. (uimhir)

nos. (numbers)

uimh. (uimhreacha)

vol. (volume)

im. (imleabhar)

vols (volumes)

im. (imleabhair)




